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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisterin tarkoitus on varhaiskasvatuksen lainmukainen jarjestaminen ja toteuttaminen.
Rekisterin tarkoitus on my06s varhaiskasvatuksen henkiloston palvelussuhteen hoitaminen.

Kasiteltavat henkil6tiedot

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen asiakasperheista rekisteriin tallennetaan seuraavat tie-
dot: henkil6tunnus, nimi, osoitetiedot, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, didinkieli, huolta-
juustiedot, huoltajien tyopaikan yhteystiedot, lapsen kanssa asuvat henkil6t, tietoja lapsen
terveydentilasta, kotikunta ja varhaiskasvatuksen palveluiden kayttéhistoria, lapsen varhais-
kasvatussuunnitelma, lapsen esiopetussuunnitelma, tukitoimiin liittyvat asikirjat ja muut pe-
dagogiset asiakirjat.

Henkil6stosta tallennetaan seuraavat tiedot: henkil6tunnus, nimi, titteli, ty6sahkoposti-
osoite, toimipiste ja varhaiskasvatuksen palvelussuhdehistoria. Lisdksi henkil6kunnasta tal-
lennetaan ty6vuorosuunnitteluun ja ty6aikakorvausten maarittelyyn tarvittavat tiedot. Hen-
kil6tietoja on mukana myds pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?

Kylla.

Lapsen terveystiedoista sellaiset tiedot, jotka henkildston on valttamatonta tietaa lapsen

varhaiskasvatuksen jarjestamiseksi, varhaiskasvatuksen toteuttamiseksi seka tuen arvioi-

miseksi. Allergiat ja erityisruokavaliot ruokailun jarjestamista varten.

Lapsen didinkieli kysytaan suomi toisena kielena -opetuksen sekd muun kielellisen ja kult-
tuurisen pedagogisen tuen jarjestamista varten.

Huoltajat voivat halutessaan kertoa perheen uskontoon tai vakaumukseen liittyvia tapoja
tai muuta mita perhe toivoo huomioitavan varhaiskasvatuksessa.

Kasittelyn peruste
Lakisdateinen tehtava: Varhaiskasvatuksen jarjestaminen
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Varhaiskasvatuslaki (1.9.2018/540), Lastensuojelulaki (417/2007), Oppilas- ja opiskelija-
huoltolaki (30.12.2013/1287), Perusopetuslaki (628/1998), Laki valtakunnallisista opinto-
ja tutkintorekistereista (884/2017)

Tietovarannon tietoldhteet

Digi- ja vaestotietoviraston vaestotietojarjestelma
Lasten huoltajat

Henkiloston osalta Savitaipaleen kunnan HR-jarjestelma

Onko henkil6étietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?

On lakisaateista, ks. kohta kasittelyn peruste. Jos tietoja ei toimiteta, varhaiskasvatuspaik-
kaa ei voi hakea, jarjestaa eika arvioida lapsen mahdollisesta tarvitsemaa tukea.

On sopimukseen perustuvaa, ks. kohta kasittelyn peruste. Henkiloston palvelussuhdetta ei
voida hoitaa ilman tietojen toimittamista.

Tietovarannon yllapitojarjestelmat

Paaasiallinen jarjestelma on Daisy toiminnanohjausjarjestelma. Varhaiskasvatussuunnitelma,
lapsen esiopetussuunnitelma, paatods varhaiskasvatuksesta ja esiopetuksesta seka sijoitus-
paatos, maksupaitokset ja mahdolliset tehostetun ja erityisen tuen tukitoimiin liittyvat tie-
dot sekd muut mahdolliset pedagogiset asiakirjat tehdaan Daisyssa.

Onko tietovarannon tiedot sdhkoéisessa vai manuaalisessa muodossa?
Padasiassa sdhkodisessa muodossa, kasittely paperilla vain poikkeustapauksissa.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kdyttaminen edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdja-
tunnus annetaan kdyttéoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeudet myénnetaan
tehtavakohtaisesti. Kdyttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita var-
ten hanelle on myonnetty kayttéoikeus. Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sdily-
tetaan lukitussa tilassa, ja niiden kaytt6a valvotaan.

Varhaiskasvatuslaissa on sdddetty henkiloston salassapitovelvoitteesta (Varhaiskasvatuslaki,
luku 8). Salassapitovelvoitteesta voidaan poiketa vain erikseen sdadetyissa tilanteissa, esim.
lastensuojelulainmukainen ilmoitusvelvollisuus. Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu
asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtavien tai palvelussuhteen paatyttya.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus

Lapsista, huoltajista ja varhaiskasvatuksen henkilostosta luovutetaan tiedot varhaiskasva-
tuslain mukaisesti Opetushallituksen yllapitamaan varhaiskasvatuksen tietovaranto Var-
daan.

Esioppilaista siirretaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot perusope-
tukseen.

Perheen muuttaessa toiselle paikkakunnalle tai siirtyessa yksityisen varhaiskasvatuksen asi-
akkaaksi, voidaan tiedot siirtaa uuden palveluntarjoajan rekisteriin.
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Lastenneuvolan kanssa voidaan jakaa tietoja huoltajien suostumuksella.
Muilla viranomaisilla, kuten esim. lastensuojelulla, opiskeluhuollon toimijoilla tai opetuksen
jarjestajalla, voi olla laissa saddetty oikeus tiedon saamiseen perustelluista syista.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Ei

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei luovuteta

Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niilden maaritysperusteet

Varhaiskasvatuksen tietojen sailytysajat ovat padasiassa varhaiskasvatusaika + 10 vuotta.
Sailytysaika perustuu Kuntaliiton suositukseen. Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat arkis-
toidaan pysyvasti Kansallisarkiston paatoksen mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta.
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapindkyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisteroityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitelldan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkil66n. Voit myds kayttaa sahkoista loma-
ketta.

Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tiydennetty.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, ettd oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.



