) Savitaipale
¥ Syddmelld Sovussa Sisulla

Kokous- ja juhlatilan varausjarjestelman tieto-
suojaseloste

Rekisterinpitaja
Savitaipaleen kunta, Peltoinlahdentie 3 a, 54800 Savitaipale, kunta@savitaipale.fi

Tietovarannon yhteyshenkilo

Minna Tynkkynen

palvelusihteeri

Sahkoposti: minna.tynkkynen@savitaipale.fi
Puhelinnumero: 040 713 1879

Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@savitaipale.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Rekisterin tarkoitus on tilavarausten kasittely ja laskutus seka asiakassuhteen hoitaminen.

Kasiteltavat henkilotiedot
Nimi, laskutusosoite, henkildtunnus, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?
Ei

Kasittelyn peruste
Sopimus

Tietovarannon tietoldhteet
Asiakkaalta itseltaan

Onko henkil6étietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?

Mikali henkilotietoja ei toimiteta varauksien yhteydessa, ei tiloja voida varata asiakkaalle
eika laskutusta voida tehda.

Tietovarannon yllapitojarjestelmat
Bookings-tilavarausjarjestelman asiakasrekisteri, IntimePlus-laskutusjarjestelma, Intrum Oy
perinta.

Onko tietovarannon tiedot sahkoisessa vai manuaalisessa muodossa?
Sahkoisessa muodossa, kasittely paperilla vain poikkeustapauksissa.

Onko tietovarannon henkil6tietojen kasittelya ulkoistettu?
Ei
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Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kayttaminen edellyttaa henkilokohtaista kadyttajatunnusta ja salasanaa, jonka jar-
jestelma pakottaa vaihtamaan maaraajoin. Kayttajatunnus annetaan kayttéoikeuden myoén-
tamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita
varten hanelle on mydnnetty kdyttéoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.
Kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sdilytetaan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa
valvotaan.

Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus
Ei luovuteta

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Ei

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei luovuteta

Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niiden maaritysperusteet
Tilavarausasiakkaiden henkildtietoja sailytetaan jarjestelmassa 3 vuotta viimeisen varauksen
paattymisesta.

Rekisteroidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapinakyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisteroityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitellaan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkil66n. Voit myo6s kayttaa sahkoista loma-
ketta.

Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.



