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Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@savitaipale.fi

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Tarkoitus on perusopetuksen asiakassuhteen hoitaminen. Perusopetus- ja lukiolain mukai-
nen opetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen:

- oppilas- ja opiskelijahallinto

- oppilas- ja opiskelija-arvioinnin rekisterdinti

- opettajien ja muun henkilokunnan rekisterin kayttajatunnusten hallinta

- Wilma-kayttajatunnusten hallinta (koulun henkilokunta, oppilaat, opiskelijat ja huoltajat)
- muiden oppimisymparistdjen ja pedagogisten jarjestelmien kayttooikeuksien hallinta.

Kasiteltavat henkil6tiedot
Rekisteri sisiltia seuraavat tiedot:

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- yksil6inti- ja yhteystiedot (valokuva)

- kotikunta, didinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkaynnin historia, ainevalinnat ja
suoritukset, arviointitiedot, ja todistuksen liitteineen, tuntimerkinnat (poissaolot, huomau-
tukset, palautteet)

- ylioppilastutkintoon ja -kirjoituksiin liittyvat tiedot sekd muu opetuksen toteuttamiseen
liittyva tieto

- oppilaan tuen jarjestamiseen liittyva dokumentaatio: pedagoginen arvio, pedagoginen sel-
vitys, oppimissuunnitelma, tuen vaihe, henkilékohtainen opetuksen jarjestamista koskeva
suunnitelma

-Wilma-kayttajatunnus seka tieto viimeisimmasta kirjautumisesta, Wilma-viestit

Huoltajien tiedot:
- nimet, yhteystiedot, huoltajuus, (henkiltunnus, lukio, alle 18 v. opiskelija/yo-laskutus),
Wilma-viestit

Opettajien ja muun henkilékunnan tiedot:
- nimi, henkilétunnus, yhteystiedot
- opettajan tydmaara- ja palkkatiedot, Wilma-viestit
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Muilta osin henkiloston tiedot k3sitelldan henkilostohallinnon tietovarastossa.

Kasitellaanko erityisia henkilotietoja (Yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla)?

Kylla.

Lapsen terveystiedoista sellaiset tiedot, jotka henkil6ston on valttimatonta tietda lukio- ja
perusopetuksen jarjestamiseksi ja tuen arvioimiseksi. Allergiat ja erityisruokavaliot ruokailun
jarjestamista varten.

Lapsen aidinkieli kysytaan suomi toisena kielena -opetuksen sekd muun kielellisen ja kult-
tuurisen pedagogisen tuen jarjestamista varten. Uskontokunta tai muu vakaumus uskon-
non/elamankatsomustiedon opetuksen jarjestamiseksi.

Kasittelyn peruste

Lakisdateinen tehtava perus- ja lukio-opetuksen jarjestamiseksi

- Perusopetuslaki ja oppilashuoltolaki

- Lukiolaki

Suostumus kysytaan vain siltd osin, kun se koskee oppilaan tdiden tai kuvien julkaisua. Tut-
kimustapauksissa tietojen luovutuksen perusteena on yleinen etu tieteellisessa tutkimuk-
sessa.

Tietovarannon tietoldhteet
Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- opiskelija itse

- oppilaan/opiskelijan huoltajat oppilasilmoituslomakkeella

- koulun ja oppilashuollon henkilosto

- oppilaan/opiskelijan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio

- viranhaltijan paatospoytakirjat

- mahdollisesti Savitaipaleelle siirtyvan oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa ope-
tuksen asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

- yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen Opin-
topolku-jarjestelmasta

- Ylioppilastutkintolautakunta

Huoltajien tiedot:

- Huoltajat itse henkilokohtaisesti kouluille ilmoittamalla tai Wilma-jarjestelman kautta.
- Opettajien ja muun henkil6kunnan tiedot:

- Opettajat ja henkilokunta itse henkilokohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta

Onko henkil6tietojen antaminen lakisdateista tai sopimukseen perustuvaa? Seuraukset
siitd, jos tietoja ei toimiteta?

On lakisaateist3, ks. kohta kasittelyperusteet. Jos tietoja ei toimiteta, koulupaikkaa ei voida
myontaa, jarjestaa eika arvioida oppilaan/opiskelijan mahdollisesta tarvitsemaa tukea.
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Tietovarannon yllapitojarjestelmat

Paaasiallinen jarjestelma on Primus/Wilma. Primus on tietokanta, jossa kaikki tiedot sailyte-
taan. Wilmaan on web-liittyma, jossa Primuksen tiedot jaetaan eri kayttdjille. Perus- ja lu-
kio-opetuksen tiedot, mahdolliset tehostetun ja erityisen tuen tukitoimiin liittyvat tiedot
seka muut mahdolliset pedagogiset asiakirjat tehdaan Wilmassa.

Oppilaiden ja opiskelijoiden oppilas.savitaipale.fi -tunnukset hallinnoidaan Microsoftin
Azure-jarjestelmassa ja Google Workspacessa.

Koulu- ja ryhmakohtaisesti voi olla kdytossa myos erilaisia oppimisymparistja, jotka ovat
koulujen vastuudessa.

Pysyvasti sailytettavat oppilas- ja opiskelijatiedot (paattdtodistukset, oppilaskortit) sailyte-
taan koulukeskuksen arkistossa.

Onko tietovarannon tiedot sdhkoéisessa vai manuaalisessa muodossa?
Pasasiassa sdhkdisessa muodossa, kasittely paperilla vain poikkeustapauksissa.

Onko tietovarannon henkil6tietojen kasittelya ulkoistettu?

Savitaipaleen kunnan tietotekniikan tukipalvelut tuottaa Meidan IT ja Talous OY (Meita).
Meitalla on yksittdisia henkil6ita, jotka tukevat tietohallintoa ja esihenkil6ita tehtavissaan ja
heilld on kayttooikeudet jarjestelmiin.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kdyttaminen edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttaja-
tunnus annetaan kayttdoikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kdyttéoikeus. Samalla
poistetaan kayttajatunnus.

Kayttooikeudet myonnetain tehtivakohtaisesti.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kaytt6a
valvotaan toimipaikkojen omilla ohjeistuksilla.

Perusopetus- ja lukiolaissa on sdaddetty henkiloston salassapitovelvoitteista. Salassapitovel-
voitteesta voidaan poiketa vain erikseen sdddetyissa tilanteissa, esim. lastensuojelulain mu-
kainen ilmoitusvelvollisuus viranomaiselle lapsen henkeen ja terveyteen koskevasta uhasta.

Tietovarannossa olevien tietojen luovutus

Perheen muuttaessa toiselle paikkakunnalle tai siirtyessa toiseen oppilaitokseen, voidaan
tiedot siirtda uuden palveluntarjoajan rekisteriin huoltajien suostumuksella.

EKHVAN ja kouluterveydenhuollon kanssa voidaan jakaa tietoja huoltajien suostumuksella.
Muilla viranomaisilla, kuten esim. lastensuojelulla tai opetuksen jarjestdjalla, voi olla laissa
saadetty oikeus tiedon saamiseen perustelluista syista.

Tietoja siirretaan valtakunnalliseen Opetushallituksen yllapitamaan Koski-jarjestelmaan val-
takunnallisen opinto- ja tutkintorekisterilain vaatimusten mukaisesti.

Automatisoitu paatoksenteko ja profilointi
Automatisoitua paatoksentekoa ja profilointia ei tehda.

Tietojen luovutus ETA-alueen ulkopuolelle
Ei luovuteta
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Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niilden maaritysperusteet

Perusopetuksen tietojen sailytysaika kestaa siihen, kun oppilas tayttad kolmekymmenta (30)
vuotta. Lukiolaisten tiedot sailytetdan kymmenen (10) vuotta opiskelun paattymisen jal-
keen. Sailytysajat perustuvat Kuntaliiton suosituksen pohjalta tehtyyn organisaation omaan
paatokseen.

Oppilasasiakirjoista sailytetaan pysyvasti paattétodistukset, erotodistukset ja oppilaskortit.

Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta.
Rekisterin pitdjan tulee kertoa tietojen kasittelysta selkeasti ja lapinakyvasti.

Oikeus saada paasy tietoihinsa
Rekisteroityna voit tarkastaa mita tietoja sinusta kasitelldan. Suosittelemme kayttamaan
sahkoista lomaketta, joka vaatii vahvan tunnistautumisen.

Oikeus oikaista tietonsa

Jos huomaat, etta tietosi ovat virheellisia tai epatarkkoja, voit vaatia tietojesi oikaisua. Oi-
kaisua varten ota yhteytta rekisterin vastuuhenkil66n. Voit myds kayttaa sahkoista loma-
ketta.

Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya
Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojesi kasittelya siksi aikaa,
kunnes tietosi on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai tiydennetty.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, ettd oikeuksia on rikottu.
Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.



